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Wir suchen  
eine:n stellvertretende Leitung   
(w/m/d) 
 
ab sofort für 37 Stunden/Woche 

 
Im Bereich Wohnen & Beratung sind im Rahmen der Wiener Flüchtlings- und 
Wohnungslosenhilfe über 230 hauptamtliche Mitarbeiter:innen im Einsatz. Tagtäglich beraten, 
begleiten und versorgen wir über 2.000 Menschen in den Beratungsstellen, stationären 
Einrichtungen, Winter-Notquartieren, Chancenhaus, Internetcafé und setzen Angebote der 
mobilen Sozialarbeit wie auch der sozialen Wohnungs- und Hausverwaltung. 
 
Das Haus Liebhartstal ist eine Grundversorgungseinrichtung für schutzsuchende Menschen, 
mit 350 Bewohner:innen, davon 73 Personen mit chronischen psychischen oder physischen 
Erkrankungen. 
 
Du bringst mit:  
• Abgeschlossene Ausbildung zur:zum Sozialarbeiter:in (FH für Soziale Arbeit bzw. Akademie für 

Sozialarbeit) 
• Teamfähigkeit, Flexibilität, Stressresistenz und Reflexionsbereitschaft 
• Ausgeprägte soziale Kompetenz 
• Sicherer Umgang mit EDV 
 

 
Dein Aufgabenbereich: 
Unterstützung der Einrichtungsleitung in allen Aufgabenbereichen, insbesondere: 
• Organisatorische und fachliche Leitung der Einrichtung 
• Fachliche Anleitung der Mitarbeiter:innen 
• Erstellung und Freigabe der Dienstpläne und Zeiterfassung 
• Mitwirkung bei der Umsetzung und Weiterentwicklung des Konzeptes bei Bedarf 
• Beschwerdemanagement 
• Konflikte und Krisenmanagement 
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Weitere Aufgaben: 
• Klient:innenbezogene Fallführung unter Anwendung von praxisorientierten, sozialarbeiterischen 

Methoden 
• Bereitstellung von sozialarbeiterischen Angeboten über die Fallführung hinaus 
• Dokumentation 
• Durchsetzung der Hausordnung 
• Austausch und Zusammenarbeit mit allen in der Einrichtung tätigen Berufsgruppen 
• Anleitung von Praktikant:innen, ehrenamtlichen Mitarbeiter:innen, Zivildienstleistenden 
• Zusammenarbeit mit relevanten internen Abteilungen 
• Kooperation und Vernetzung mit relevanten externen Stellen 
• Teilnahme an internen und externen Arbeitskreisen als auch Vernetzungsgremien 
• Teilnahme an Supervision und Teambesprechungen 
• Vertretung der Einrichtungsleitung bei internen und externen Veranstaltungen 
• Bereitschaft zur Ausbildung und Wahrnehmung von Sonderfunktionen im Bedarfsfall (z.B.: 

Brandschutzwart:in, Aufzugswart:in, Ersthelfer:in) 
• Übernahme von regelmäßigen, einrichtungsspezifischen Zusatztätigkeiten 
• Sonstige vorübergehende Tätigkeiten auf Anweisung der Vorgesetzten  

 
Das bieten wir dir: 
• Regelmäßige Supervision und Fortbildung 
• Teamsitzungen 
• Ein vielseitiges Tätigkeitsfeld 
• Entlohnung nach dem SWÖ-KV 2025 Verwendungsgruppe 8, je nach Vordienstzeiten 

mindestens brutto € 3.264,00 bei 37 Wochenstunden + SEG-Zulage (aliquotiert bei Teilzeit 
entsprechend der Stundenanstellung) plus eine Zulage für die Stellvertretung. 

 
Dienstzeiten: Mo bis Fr zwischen 8 bis 22 Uhr. Keine Nachtdienste 
 
Dienstort: vornehmlich im Haus Liebhartstal, 1160 Wien 
 
Falls dich diese anspruchsvolle Aufgabe in einem sensiblen Arbeitsgebiet interessiert,  
freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung.  
 
Deine Bewerbungsunterlagen (inklusive Lebenslauf und Motivationsschreiben) sende  
bitte ausschließlich per Mail an: personalmanagement@samariterbund.net 
 
Wir freuen uns darauf, dich kennen zu lernen! 


