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	Die nachfolgende Checkliste soll genutzt werden um einheitlich und klar alle notwendigen Informationen der Pressestelle zur Verfügung zu stellen.
Termine mit Pressemeldungen müssen spätestens 30 Tage vor dem eigentlichen Termin vorliegen um eine Unterrichtung der Presse sicherstellen zu  können.
Beachte bitte: Die Freigabe der Bilder und die Einwilligung dargestellter Personen musst du schriftlich vorhalten und bei Bedarf nachweisen können! 

	Dein Name, Telefon und eMail für Rückfragen
	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
	Beitrag für
	☐ Webseite
☐ Facebook
☐ Instagram
☐ Pressemitteilung
☐ Veranstaltung

	Art des Beitrages
	☐ Änderung
☐ Ergänzung
☐ Neu

	Positionierung
	Name des Menüpunktes für Webseitenbeiträge

	Name des Beitrages
	Titel / Überschrift (30 Buchstaben)

	Einleitung
	Kurzer Text. Max 200 Buchstaben, als Teaser und für Social Media

	Beschreibung
	Ausführlicher Text – Fange mit den wichtigen Informationen an und ende mit den entbehrlichen Infos.

	Details
	Datum
Uhrzeit
Ort
Teilnehmende
Durchführende
Sponsoren / Unterstützer

	Anmeldung
	Datum
Telefon
eMail

	Anhang 
	Name der PDF-Datei

	Logo Sponsor / Unterstützer
	Name der Grafik

	Bilder
	☐ Bilder müssen durch KI erstellt werden

	Bild 1
	☐ Social Media – Format 1:1
☐ Webseite – Format 16:9

	Bild 1 Name
	23-12-11-moin-ernaehrung-thema.png
	Bild 1 Alternativer Text
	Beschreibung des Bildes

	Bild 1 Erstellende
	Name der erstellenden Person

	Bild 1 Urheberrecht
	☐ Erlaubnis der erstellenden Person liegt mir schriftlich vor.

	Bild 1 Datenschutz
	☐ Einverständnis der dargestellten Personen liegt mir schriftlich vor.

	Bild 2
	☐ Social Media – Format 1:1
☐ Webseite – Format 16:9

	Bild 2 Name
	23-12-11-moin-ernaehrung-thema.png

	Bild 2 Alternativer Text
	Beschreibung des Bildes

	Bild 2 Erstellende
	Name der erstellenden Person

	Bild 2 Urheberrecht
	☐ Erlaubnis der erstellenden Person liegt mir schriftlich vor.

	Bild 2 Datenschutz
	☐ Einverständnis der dargestellten Personen liegt mir schriftlich vor.

	Bild 3
	☐ Social Media – Format 1:1
☐ Webseite – Format 16:9

	Bild 3 Name
	23-12-11-moin-ernaehrung-thema.png

	Bild 3 Alternativer Text
	Beschreibung des Bildes

	Bild 3 Erstellende
	Name der erstellenden Person
	Bild 3 Urheberrecht
	☐ Erlaubnis der erstellenden Person liegt mir schriftlich vor.

	Bild 3 Datenschutz
	☐ Einverständnis der dargestellten Personen liegt mir schriftlich vor.

	Bild 4
	☐ Social Media – Format 1:1
☐ Webseite – Format 16:9

	Bild 4 Name
	23-12-11-moin-ernaehrung-thema.png
	Bild 4 Alternativer Text
	Beschreibung des Bildes

	Bild 4 Erstellende
	Name der erstellenden Person
	Bild 4 Urheberrecht
	☐ Erlaubnis der erstellenden Person liegt mir schriftlich vor.

	Bild 4 Datenschutz
	☐ Einverständnis der dargestellten Personen liegt mir schriftlich vor.

	Dieses Formular, die Bilder und Anlagen bitte versenden an
presse@moin-ernaehrung.de via
	https://www.wetransfer.com 



